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4、企业高新负责人，财务负责人和技术负责人在场。

（二）具体核查内容

1、证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件；

2、高新技术企业认定申报材料；

3、财务账本和原始记账凭证及近三个会计年度的财务会计报告、
专项审计报告、销售合同和发票等；

4、研发费用辅助明细账及相关材料；

5、高新技术产品（服务）收入相关合同与对应发票；

6、企业人员名单、考勤表；

7、企业职工和科技人员情况说明材料（劳务合同、学历证明、社
保证明和缴费证明等），包括在职、兼职和临时聘用人员；直接参
与研发项目的科技人员备询；

8、相关知识产权证明材料，如知识产权证书或授权通知书、缴费
凭证；软件著作权需进行现场演示、需提供系统设计说明书，需涵
盖系统总体结构、系统类图及说明、数据库设计（包含E-R关系图）、

2020年的高新技术技术企业认定工作接近尾声，各地陆续发布了拟
通过高新认定的企业名单，部分地区也开启了本年度的高新技术企
业实地核查工作。近两年，高新技术企业实地核查已成常态，但各
地对于核查的要求以及力度尺度不一。本文通过分析部分地区本年
度实地核查的具体内容，提醒准备申报高新资质或者已经取得高新
资质的企业，从严准备申报资料，谨慎面对实地核查。

一、北京市：核查以规模企业为主

北京市日前正在进行本年度的高新技术企业实地核查工作，本次核
查以规模企业为主，重点审查企业知识产权的真实性，以及与高新
收入、成果转化之间的关联性、逻辑性。

（一）核查流程

1、高企协根据收到的建议核查企业名单，通知被核查企业以及具体
核查内容；

2、组织核查专家，安排核查时间，一般会在通知后的5-7天对企业
进行现场核查；

3、核查小组一般为4至5个人，包括2名专家（技术和财务专家），
市级高新认定主管部门人员，1至2名区级管委会人员；

4、核查时间一般为1个小时左右，针对各认定材料进行检查，要求
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（二）具体核查内容

重点加强对企业实际经营情况、科技活动人员、软件著作权等知识
产权情况、研发组织、申报数据与汇算清缴数据一致性、申请认定
前一年内是否发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为以
及企业申报名称是否与国家高企工作网注册名称完全一致等实际情
况开展核查。

三、海口市：重点核查高新收入、人员

海口市公布的现场核查资料清单较为简短，重点审查企业高新技术
产品（服务）收入及人员信息。具体如下：

1、申报书中高新技术产品（服务）列表及对应的产品（服务）销
售合同和发票；

2、2019年1-12月人员社保记录及发放工资记录（或电子申报或发
放记录查询）； 

3、现场查看2017-2019年网上申报企业所得税记录。

四、青岛市：要求对所有的软件进行现场操作

近日，青岛市欲对已通过本年度专家评审的526家申报企业组织实

8、原型设计（主要功能点）等；

9、企业研发活动等其他证明。

①申报书草稿（网上系统打印，无需打印附件材料）；

②研发项目证明材料（经政府立项的项目需提供项目合同书，提供
公司立项证明）；

③近三年企业研发费专项审计报告和高新技术产品（服务）专项审
计报告；

④研发中心证明材料（经政府认定的研发中心需提供证书，无则参
观研发场所）。

二、珠海市：公告之前全部实地核查

（一）核查流程

根据珠海市高新技术企业申报要求，企业申请高新技术企业资质，
需要先进行申报资料网络提交，然后珠海市各区（功能区）科工信
部们进行申报企业的现场核查并出具核查，对各区（功能区）科技
部门未能出具现场核查意见表的申报企业，受理窗口会将申报材料
退回企业。
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地核查。本次核查根据认定的批次，分两次进行，第一批核查时间
截止到2020年11月16日下午17：00；第二批时间截止到11月20日
下午17:00。

（一）本次核查特点

与其他省市相比，青岛市本次核查力度较大，范围较广。

1、突击核查。仅提前1-2天通知核查企业；

2、核查企业范围广。参考高新技术企业认定管理工作网公布的
2019年度青岛市拟通过高新技术企业认定名单可知，本年度核查的
企业数量约为总数的40%；

3、核查内容严格。如实地核查地址与注册地不一致的，要求提供不
一致原因说明，需提交书面申请说明原因，由企业法人签字并加盖
公章；

4、核查力度大。对通过软著申报的企业，要求企业对所有软著逐一
进行不低于20秒的系统操作和数据库操作。

（二）核查内容

本次核查主要查看企业生产经营、研发和办公现场情况，企业实际
生产的主要产品（服务）、研发设备是否与申报书一致，企业是否

设立了内部科学技术研究开发机构并具备相应科研条件，企业财务
是否规范运行等。并对以下要素真实性进行核实：

1、查看企业经营场所证明：营业执照副本原件；实际办公场地权属
证明（如产权证书、租赁合同）；实地核查地址与注册地不一致的，
提供不一致原因说明（加盖公章），需提交书面申请说明原因，由
企业法人签字并加盖公章；

2、登录企业个税申报或社保申报系统，现场确认企业缴纳社保记录、
工资薪金、劳务费用等是否与申报书说明的情况一致；企业科技人
员是否严格按照“直接从事研发和相关技术创新活动，以及专门从
事上述活动的管理和提供直接技术服务，累计实际工作时间在183天
以上的人员”进行统计；

3、知识产权证明：知识产权证书原件，如新授权专利未取得证书，
须提供授权通知书原件；专利最后一次缴费凭证；

4、查看软著系统，对通过软著申报的企业，企业应对所有软著逐一
进行不低于20秒的系统操作和数据库操作（系统操作需包含系统主
要功能点，并可实现真实数据交互；数据库操作需包含表名称、表
结构页面，以及数据查询演示。）同步查看系统设计说明书，需涵
盖系统总体结构、系统类图及说明、数据库设计、原型设计（主要
功能点）等；

5、财务相关证明：企业年度审计报告原件、研发费用专项审计报告
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5、原件、研发辅助账（可提供电子版在电脑查看）等；

6、科研活动相关证明。

自2018年度起，全国各地的高新技术企业认定主管机关对当年申请
高新技术资格的企业进行实地核查，不再只追求数量的上升，开始
对高新技术企业的质量提出了更高的要求。如遇核查，建议企业认
真对待，企业负责人、财务负责人、技术负责人及高新申报人员需
到场；根据要求准备好各项资料，材料要尽量详细，且有条理性；
在回答核查人员问题时，做到有问必答，不问不答，贴合企业实际
情况答复，不要过度吹嘘企业实力。下附珠海市高新技术企业实地
核查情况表，供企业参考。

附：珠海市高新技术企业实地核查情况表

企业名称  

现场考察地  是否与注册地一致 □是      □否

基本情况
企业申报高企认定时是否运行满一年（365天） □是      □否

企业是否属于缴纳企业所得税类型 □是      □否

知识产权情
况

所填报软件著作权是否可以现场演示
□是  □___ %
是     □否

知识产权原件与申报书是否一致（产权名称与证书号） □是      □否

申报数据校
核情况

上一年度总收入、销售收入、净资产与企业所得税汇
算清缴数是相符

□是    □不符
≤10%    □否

近3年销售收入、净资产与企业所得税汇算清缴数是否
相符

□是    □不符
≤10%    □否

研发和高新
收入财务归

集

研发费是否建立专帐或辅助账归集 □是      □否

高新收入是否建立专帐或辅助账归集 □是      □否

研发组织管
理水平

是否制定企业企业研究开发的组织管理制度（包括研
发人员投入与管理、年度项目设立与管理、成果与知
识产权管理以及实验室管理等规范）以及是否在相关
岗位运行

□是 □不完全是   
□否

是否制定研发投入与财务归集核算管理制度，是否在
相关岗位运行

□是      □否

是否制定产学研科技攻关管理制度，是否已开展产学
研活动

R是      □否

是否具备实验场地和仪器设备等条件，企业可以独立
开展科技攻关和成果转化

□是      □否

是否建立科技人员绩效评价奖励制度和优秀人才引进
制度，是否在相关岗位对应运行

□是      □否

其他情况
（现场考核
发现的异常
情况）

是否推荐申报

现场核查人
员情况

人员1所在单位 签名

人员2所在单位 签名

人员3所在单位 签名



关于明税

n 作为一家富有创新和进取精神的精品律所，明税专注于为客户提供税
务合规咨询、税务规划、税务顾问、税务争议解决和国际税务方面的
法律服务。成立8年来，明税累计为1000余家企业及高净值个人提供涉
税法律服务，行业涉及高新科技、金融、影视、房地产、教育等多个
领域。

n 对涉税法律服务市场的专注与精耕，是明税区别于其他综合型律师事
务所和专业所的最重要特色。明税专业税务律师事务所的品牌形象已
获得市场的广泛认可。

n 提供专业、务实的税务建议和解决方案，在合理防控风险的同时实现
客户利益的最优化是明税的专业追求。

n 明税始终坚持“以人为本、专注敬业、合作共赢”的执业理念。

电话：（8610）56292579

传真：（8610）59009170

邮件：service@minterpku.com

地址：北京市朝阳区将台路滨河一号别墅219栋
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• 2020年LEGALBAND “年度
最佳税务律师事务所”大奖

• 2019年度钱伯斯亚太地区榜
单（税务领域）

• 2018年LEGALBAND “年度
最佳税务律师事务所”大奖

• 2017年LEGALBAND“中国
顶级律所排行榜”税务领域的
第一梯队

• 2017-2019年度，北京市政府
法律服务定点采购供应商

• 2 0 1 6 年度 中 国 商 法 C h i n a 
Business Law “税务领域卓
越律所”大奖

• 2016年LEGALBAND“年度
最佳税务律师事务所（中国）”


